
Campus Card Office 
Budget Transfer Form 

Note: 

Amount  Campus Card Service 

Campus Cash  (attach card detail) 

(other) 

(other) 

Please charge the following account for  ­ $ 

POETS 
Project  __ __ __ __ __ __ __ __ __ 
Organization 
Expenditure Type 
Task  __ __ 
Source  __ __ __ __ __ 

LEGACY ACCOUNT 
__ __ __ __  __ __ __ __ __ __ 

Authorized Signature  Date 
(Authorized Project Signer ONLY) 

This form is MANDATORY for all campus cash or other purchases of Services or goods 
from the Campus Card Office. 

Campus Cash will NOT be credited, and services or other products will not be delivered 
until the form is complete and signed by a budgetary authorized signer 

You must provide both a POETS and Legacy Code. If you need your Legacy Code, 
please contact the office of Accounting or Budget & Treasury


